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 Форма 1

                   Профайл компании
	1. 
	Название организации


	

	2. 
	 Главные бренды, виды продукции и/или услуг 
	

	3. 
	Функциональная структура организации, включая основные подразделения, 

операционные компании, дочерние компании и совместные предприятия
	

	4. 
	Расположение штаб-квартиры организации.


	

	5. 
	Характер собственности и организационно-правовая форма.


	

	6. 
	Рынки, на которых работает организация 
	

	7. 
	Масштаб организации, включая:

• Число сотрудников; 

• Чистый объем продаж (для организаций 

частного сектора) или чистая выручка 

(для государственных организаций);

• Общую капитализацию 


	












       Форма 2











        Информация о проекте КСО

	1. Название  проекта :
	_________________________________________
	Количество подаваемых  проектов  - 

	Язык проекта:
	( русский                                                 ( английский

	Тематика кейса:
	(  Социальная ответственность в отношении работников организации, социально – ответственное управление
	(  Добросовестная деловая практика. Этичное и ответственное отношение к поставщикам, потребителям и партнерам по бизнесу
	(  Программы по филантропии. Благотворительная и спонсорская помощь

	
	(  Программы взаимодействия с местным сообществом
	(  Окружающая среда. Природоохранная деятельность и ресурсосбережение
	(  Социально-ответственное корпоративное управление. Отчетность

	Период событий, которые описаны 

(не раньше 2010 г.):
	Год  __________

	

	2. Согласие на использование  описания проекта журналом “Устойчивый бизнес” 

	2.1. Компания дает согласие на  использование  журналом “Устойчивый бизнес”  предоставленного проекта  и других материалов в научных и других некоммерческих целях, связанных с образовательной деятельностью без ограничения территории и срока такого использования 
	( Да
	( Нет

	2.2. Компания дает согласие на упоминание ее названия и размещение изображения в материалах, которые касаются данного проекта, в том числе в образовательных и информационных материалах
	( Да
	( Нет

	3. Видеоролик по КСО 

	3.1 Заинтересована ли компания в предоставлении ролика с целью его размещения на портале  журнала “Устойчивый бизнес”


	( Да
	( Нет

	
	
	

	4. Укажите год подаваемого документа (начиная с 2010-го года). При желании, предоставленные документы могут быть оформлены в двух языках ( русский и английский).
Укажите, какие документы Вы прикладываете:

(  Политика по КСО
(  Годовые отчеты, Fact Sheet организации или социальный отчет
(  Брошюры, публикации, пресс релизы по КСО за последние периоды
(  Интервью с руководителем компании о политике в области КСО (укажите источник СМИ для ссылки)
(  Фото руководителя 
(  Другие документы (укажите какие) _________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________


	ФИО______________________________________________________________________________
Должность_______________________________________________________________________

	Дата 

_______________________
	 Подпись

___________________________________


	Пример рекомендуемой структуры описания проекта. 

	Область КСО, к которому относится проект (подчеркнуть):

1.   Социальная ответственность в отношении работников организации, социально – ответственное управление 

2. Добросовестная деловая практика. Этичное и ответственное отношение к поставщикам, потребителям и партнерам по бизнесу 

3    Программы по филантропии. Благотворительная и спонсорская помощь

4.   Программы взаимодействия с местным сообществом

5.   Окружающая среда. Природоохранная деятельность и ресурсосбережение

6.   Социально-ответственное корпоративное управление. Отчетность.

Общая информация:

· Название КСО инициативы / проекта  

· Период проекта (время начала / время окончания)

· Бюджет проекта (в национальной валюте и $ эквиваленте), если данные применимы 
· География проекта 



	Содержание материала

· Социально – ответственный контекст / проблемная ситуация: описание проблемы, ее социально – экологическая значимость . Какие причины привели к созданию инициативы КСО? Каковы  факторы помогли сформировать инициативу КСО?

· Социальное измерение: Каковы мотивы/причины  принятия решения по запуску программы? Кто был инициатором? Каков был интерес компании? Каков был интерес других партнеров? Что компания надеялась получить?

· Бенефициары программы: на кого была направлена программа? Кто прямой и косвенный выгодополучатель? 

· Бизнес измерение: какие цели и задачи были поставлены компанией в ходе реализации данного проекта? При разработке социально-ответственных программ (инициатив), их наполнения, приоритетов, вовлекаемых сторон, вы учитывали специфику вашей бизнес деятельности, если да, то каким образом?
Активности

· Стратегия: Имеет ли компания утвержденную политику/стратегию, в рамках которой реализуется представляемый проект? Присуща ли данному проекту связь с приоритетами корпоративной социальной политики и целями организации?  

· Основные мероприятия: В чем суть и основные мероприятия инициативы/ проекта КСО? Как инициатива развивалась? Каковы основные этапы реализации проекта?

· Партнерство: Сотрудничала ли компания с другими организациями (партнерами) в ходе  реализации проекта/инициативы КСО? Как управлялся проект (структура, персонал, коммуникации и т.д.)?  Каковы роли / обязанности каждого партнера или компании? Каковы роли других организаций, которые вовлечены в эту инициативу?  Какие ресурсы, и прочий вклад осуществили вовлеченные партнеры  в рамках проекта/инициативы КСО?  

· Ресурсы компании: Стоимость инициативы (в финансовом отношении и нематериально)? До какой степени ресурсы возобновимы? (если применимо) 

· Прозрачность и отчетность: Как решения приняты? Обоюдно или в одностороннем порядке? Какие инструменты диалога использовались? Принципы распределение ответственности, подотчетность участников инициатив.

Технологии коммуницирования проекта

· Аудитория: Укажите внутреннюю и внешнюю целевую аудиторию проекта

· Инструменты: Опишите инструменты реализации применительно к целевыми аудиториями

Достижения

· Результаты:  Каковы основные достигнутые или ожидаемые социально значимые результаты? Как вы оцениваете влияние результатов ваших социально-ответственных программ (улучшение, ухудшение, отсутствие влияния) на ваши основные экономические показатели вашей деятельности? Какие прямые и косвенные преимущества получила компания другие участники/ население/ отдельные группы? Подробное описание результатов, возможно с использованием цифр, показателей. Возможно описание в рамках отдельно взятых отделов компании или бизнес – функций.

Перспективы 

Планы на будущее:  Каковы планы на будущее и перспективы этой инициативы или проекта КСО? Возможности автономной жизнеспособности проекта/инициативы. Возможные пути дальнейшего усовершенствования. 

Проблемы и трудности

С какими основными трудностями внутреннего и внешнего характера  столкнулась инициатива или проект КСО?  Какие проблемы удалось преодолеть и как, какие проблемы остались нерешенными? Что, возможно, следовало бы сделать по-другому? 

Рекомендации: Какие рекомендации могут быть предложены другим компаниям, желающим реализовать подобный КСО - проект? 

	Цитаты топ-менеджеров, ответственных за реализацию КСО-инициативы

      Для использования в графическом макетировании титульной страницы проекта.


Форма 3
ИНФОРМАЦИЯ О КСО МЕНЕДЖЕРЕ

ФИО

Компания, должность

Опыт работы

Специализация

Контактные данные: E-mail …………………………………. тел………………………………
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